附件1

公共机构停止使用不可降解一次性塑料制品
名录（第一批）

1.不可降解一次性塑料餐盒：不可降解一次性塑料盒、碗、盘、碟等。
2.不可降解一次性塑料餐具：不可降解一次性塑料刀、叉、勺等（不包括预包装食品使用的一次性塑料餐具）。
3.不可降解一次性塑料吸管（不包括牛奶、饮料等食品外包装上自带的塑料吸管）。
4.一次性塑料水杯、饮料杯。
5.厚度小于0.025毫米的超薄塑料购物袋。
6.含塑料微珠的日化产品。
说明：不可降解材料是指含聚乙烯、聚丙烯、聚苯乙烯、聚氯乙烯、乙烯-醋酸乙烯、聚对苯二甲酸乙二醇酯等非生物降解高分子材料。
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	附件2
湖南省公共机构生活垃圾分类工作评价指标

	考核项目
	序号
	内容和要求
	分值
	评分方法
	评分
	合计
	备注

	评价对象
	省各级公共机构或派出机构

	一、组织管理
（28分）
	1
	制订垃圾分类工作实施方案或年度工作计划
	4
	查文件或相关记录，制订垃圾分类工作实施方案，得2分；明确分管部门和工作联络员的，得1分；设定垃圾分类工作目标，提出垃圾减量化措施，得1分。
	
	
	

	
	2
	召开生活垃圾分类工作会议
	2
	召开会议研究部署分类工作的，得2分。
	
	
	

	
	3
	实行垃圾分类激励约束机制
	14
	查文件，推行绿色办公，制订相关措施，得4分；带头停止使用不可降解一次性塑料制品，制订相关措施，得4分；制止餐饮浪费，定期开展监督检查，得4分；实施奖惩细则，得2分。
	
	
	

	
	4
	开展垃圾分类日常监督管理
	8
	查文件和相关记录，垃圾容器的收集物与分类标识相符，得4分，一处不规范扣0.5分；容器内的垃圾及时分类清运，得2分；垃圾检查记录档案齐全，建立台帐的得2分。
	
	
	

	二、宣传教育
（18分）
	5
	制定宣传、培训工作计划
	6
	查资料和看现场，有宣传培训工作计划的，得2分；组织开展培训，机构人员掌握垃圾分类投放方法，4分，根据本系统人员参加分类知识培训情况，按百分比评分。
	
	
	

	
	6
	利用墙报、电子屏、网络等媒介开展分类宣传，开展宣传活动
	4
	在公共区域和分类设施设备上张贴分类标语和温馨提示的，得2分；利用媒介开展宣传的，得2分。
	
	
	

	
	7
	开展垃圾分类志愿者活动
	4
	开展垃圾分类志愿者活动，得4分。
	
	
	

	
	8
	选树先进典型，总结经验做法
	4
	查文件和相关资料，选树先进典型，总结经验做法，得4分。
	
	
	

	三、设备配置
（24分）
	9
	办公室、会议室、食堂、洗手间等区域设置二分类垃圾桶100%
	8
	查资料及看现场，根据设置二分类垃圾桶（办公室、会议室设置可回收物、其它垃圾垃圾桶；食堂、洗手间设置其它垃圾、餐厨垃圾桶）的数量占比评分。
	
	
	

	
	10
	楼道或楼栋出入口等区域投放四分类垃圾桶100%
	4
	查资料及看现场，根据投放四分类垃圾桶（有害垃圾、可回收物、其它垃圾、餐厨垃圾）的数量占比酌情评分。
	
	
	

	
	11
	院内道路、绿化区等区域投放二分类（含以上）垃圾桶100%
	4
	查资料及看现场，根据投放二分类垃圾桶（其它垃圾、可回收物）的数量占比评分。
	
	
	

	
	12
	设置分类投放点或分拣点100%，建设分类收集站（点）或者环保小屋
	8
	查资料及看现场，设置了常设分类投放点、分拣点等分类点（含大件垃圾投放），得2分；张贴垃圾分类投放指南，得2分；设置生活垃圾（分类）转运收集站（点）的，得4分。
	
	
	

	四、分类效果（16分）
	13
	可回收物在分类投放点（站）二次细分
	4
	实施分类投放点（站）二次细分可回收物（如按金属、纸类、塑料、电子产品等），得2分；建立台账，得2分。
	
	
	

	
	14
	餐厨垃圾容器设置情况，由专业的餐厨垃圾运营单位统一收运处置或就近就地处置，建立本单位记录餐厨收运处理的台账。
	4
	查资料看现场，设置了餐厨垃圾容器的，由专业运营单位统一收运处置得2分，建立台账，得2分。
	
	
	

	
	15
	设置专门的有害垃圾投放场所或集中收集容器，并有规范性的标志标牌。处置交由具备资质的企业进行收运并建有相关的台账。
	4
	查资料看现场，设置了集中收集点的，处置交由具备资质的企业进行收运，得2分；建有台账的，得2分。
	
	
	

	
	16
	建立公共机构生活垃圾分类基础台帐，明确分类责任主体，分类作业时间，分类数量等。
	4
	查资料，按照四分类建立进出台帐的，得2分；由有资质企业或环卫部门提供回收利用数据并开展汇总统计工作，得2分。
	
	
	

	五、检查指导（14分）
	17
	指导所属公共机构开展垃圾分类工作
	6
	查文件，主管部门印发相关文件指导所属公共机构开展垃圾分类工作，得2分；所属公共机构名录库完善，得4分。
	
	
	

	
	18
	开展年度考核评价与不定期抽查，对存在的问题监督整改并记录。
	8
	查相关记录，公共机构生活垃圾分类管理部门组织实施对系统单位日常抽查，填写抽查登记表，每1次得1分，计4分；开展年度考核评价，对存在的问题责令整改并记录，得4分。
	
	
	

	评分合计：                                 考核组成员：                                             联络员：


附件3
	湖南省公共机构生活垃圾统计台账（ 年 月 日）（例）

	单位盖章：长沙市机关事务管理局 责任领导签字：      报送人签字：     报送时间：  年  月  日

	管理部门
	公共机构名称
	可回收垃圾
	餐厨垃圾
	有害垃圾
	其他垃圾
	未分类垃圾
	全部垃圾合计（KG）

	
	
	垃圾量（KG）
	垃圾量（KG）
	垃圾量（KG）
	垃圾量（KG）
	垃圾量（KG）
	

	长沙市教育局
	南雅中学
	10.00
	10.00
	10.00
	10.00
	10.00
	50.00

	
	长郡中学
	10.00
	10.00
	10.00
	10.00
	10.00
	50.00

	天心区发改委
	天心区公安局
	10.00
	10.00
	10.00
	10.00
	10.00
	50.00

	
	桂花坪街道办
	10.00
	10.00
	10.00
	10.00
	10.00
	50.00

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合 计
	
	40.00
	40.00
	40.00
	40.00
	40.00
	200.00
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