参考模版
湖南省XXXX事务中心

关于发放老职工住房补贴的请示

湖南省财政厅、省直房改办：

我单位有12名同志符合老职工住房补贴发放条件，其中：全额住房补贴1人,差额住房补贴3人，异动补贴5人，军转老职工住房补贴3人。根据《湖南省省直单位职工住房补贴发放工作手册》（2023年1月1日）中有关政策精神和工作要求，经我单位初审，共需发放住房补贴XX元，其中：省财政补贴XX元，我单位自筹XX元，在我单位内部进行了公示，无异议，现报请省财政厅、省直房改办审核。

附件：1.XX年XX单位老职工住房补贴发放审批表

2.XX年XX单位老职工住房补贴申报人员信息表

3.XX年XX单位老职工全额一次性住房补贴发放表

4.XX年XX单位老职工差额一次性住房补贴发放表

5.XX年XX单位老职工异动一次性住房补贴发放表

6. XX年XX单位军队转业干部“老职工”住房补贴发

放表

7.公示情况照片
（工作联系人：XX， 电话：18XXXXXXXXX）

                   湖南省XXXX事务中心
                   202 年  月  日

参考模版

湖南省XXXX事务中心

关于发放XX年度新职工住房补贴的请示

湖南省财政厅、省直房改办：

我单位有13名同志符合新职工住房补贴发放条件，根据《湖南省省直单位职工住房补贴发放工作手册》（2023年1月1日）中有关政策精神和工作要求，经我单位初审，“上一年度月平均工资额”统计口径中未包含：女职工卫生补贴、住房补贴、公务用车制度改革补贴（车补）、物业管理改革补贴（物业费）、公费医疗改革补贴、职务消费制度改革补贴、公积金、伙食补贴（餐补）、未休假补贴、不属于工资范畴的其他收入（如评委费、稿费、个人获奖所得的奖金、下乡补助）等，XX年度共需发放住房补贴XX元，其中：省财政补贴XX元，我单位自筹XX元，在我单位内部进行了公示，无异议，现报请省财政厅、省直房改办审核。

附件：1.XX单位XX年度新职工住房补贴发放审批表

2.XX单位XX年度新职工住房补贴发放明细表

3.公示情况照片
（工作联系人：XX， 电话：18XXXXXXXXX）

                   湖南省XXXX事务中心
                   202 年  月  日
