附件1

[bookmark: _GoBack]关于XX小区XX栋XX单元增设电梯的函

省机关事务管理局：
为改善XX小区XX栋XX单元住户人居环境，拟增设电梯一台。本单元（或本栋）XX室和XX室产权人为湖南省直机关事务管理局，望贵局支持电梯增设工作。
本单元业主已与电梯公司协商一致，增设电梯费用共计XXX元（详见电梯公司报价方案），根据《湖南省直单位零星分布公有住房增设电梯工作办法》，贵局名下公房应分摊XXXXX元；正式启用后，电梯的运行电费为XXXX元/年、维保费用XXXXX元/年、年检费用XXXX元/台/年，以上费用XXX户业主共同分摊，贵局每年应承担XXXX元。
请贵局同意增设电梯，并承担电梯增设分摊和运行维保费用。如贵局同意增设电梯，请在电梯增设资料相关位置签字盖章。
本单元增设电梯工程由XXX电梯公司承担，待工程验收合格后，电梯款项打入该公司（或业主代表）账户。
申请代表：XX（身份证号码：XXXXXXXXXX）承诺：按有关规定组织好增设电梯工作，在电梯验收合格后半年内将长沙市增设电梯补贴款按分配方案转入各业主账户，如有违反，承担一切法律责任。

附件：1.申请代表身份证复印件
2.XX小区XXX栋XX单元增设电梯费用分摊方案
3.XX小区XXX栋XX单元增设电梯意见征求表
4.XX小区XXX栋XX单元业主增设电梯工作授权
委托书
5.XX小区XX栋XX单元旧楼增设电梯工程服务合
同
6.XXX电梯公司收款账户确认书（需加盖单位公章）
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